Guatemala, 31 de octubre del 2013

Licenciada

Maria Dolares Molina Ubach
Viceministra del Deporte y Ja Recreacidn
5u Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo & usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades correspondientes al mes de OCTUBRE de 2013, conforme fo estipulado en e! Contrato
Administrativo de Servicios Tecnico Profesionales Niumero 2338-2013, mismo que fue aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Nimero 732-2013.

Por lo que estoy presentando la factura Serie “A" No. 0022, para el tramite de pago segun
corresponda.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo en la planificacién y coordinacién de la agenda de trabajo del Director General del
Deporte y Ia Recreacion.

2. Apoyo en evacuacién de consultas internas y externas correspondientes a la  Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

3. Apoyar en la convocatoria para reuniones internas y externas.

4. Apoyar en la coordinacion del seguimiento correspondiente ante las diversas Direcciones
que conforman la Direccién General del Deporte y la Recreacidn y otras entidades
externas.

5. Apoyar en los tramites y resolver administrativamente, las gestiones técnicas
administrativas que correspondan a la competencia de la Direccidn General del Deporte vy
la Recreacidn y otras entidades externas.

6. Otras que sean requeridas por la Autoridad Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Apoyar en el control de la agenda de aclividades internas y externas del Director

General,
2) Apoyo en la atencion de Auditores Gubernamentales, funcionarios del Congreso de ia
Republica, representantes de COCODES, ONG's, efc i

3) Elaboracién de convocatorias internas y externas correspondientes a las functone&s}éﬂ@_ﬁ%h, M
Direccion General (Seguimientos). A o
4) Elaboracion de minutas




N

5) Seguimiento a todos los tramites administrativos y gestiones técnicas administrativas que
carrespondan a la competencia de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn y otras
entidades externas.

6) Asistencia a diversas reuniones de seguimiento administrativo debidamente autorizadas
por el Director General.
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ROZANORA INDIRA BARRIOS RAMIREL DE VALDEZ
4ta. Avenida 2-37, Zang 4, Cal. Frimavara, Villa Nueva, Gualemalg
Tel.: 58514179 4 E-mail: inharrios@gmai!.com
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